BO GIAO DUC VA PAO TAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PAI HQOC NHA TRANG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4454/QD-DHNT Khénh Hoa, ngay 05~ thing 4 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hinh Quy dinh Cong tic C6 van hoc tip Trudng Dai hge Nha Trang

HIEU TRUGNG TRUONG DAI HOC NHA TRANG

Ciin ¢t Quyét dinh s6 155/CP ngay 16/8/1966 ciia Héi dong Chinh phii vé viée
thanh Idp va quy dinh nhig¢m vy, quyén han cia T ruwong Thiy san, nay la Truong Dai
hoc Nha Trang;

' Ciin cir Ludt Gido dyc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sira do’z bé sung mét 56 diu
ctua Lugt Gido duc dai hoc ngay 19/1 172018 va Nghj dinh 50 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét v& hiedng dén thi hanh mpt 56 didu cia Ludgt
stka ddi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc daz hoc;

Cén cik Thong tie 56 8/2021/TT-BGDDT vé viéc ban hanh quy ché ddo tao trinh
do dai hoc ctia Bg trudng B Gido duc va Pao tao;

Cdn ctr Thong tr 56 10/2016/TT-BGDPT ngay 05/4/2016 ciia B¢ trudgng By Gido
duc va Dio tgo vé vige ban hanh Quy ché céng tdc sinh vién déi véi chuieong trinh dao
tao dai hoc hé chinh quy,

: Cén cir Nghi quyét so 340/NO-DHNT, ngay 24/3/2021 cta Hpi dong fruong
Truong Pai hoc Nha Trang vé viée ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Truong
Dai hoc Nha Trang,

Céin cit Quyét dinh 56 753/0P-DHNT, _ngay 13/8/2021 ciia Hiéu mmng Truong
Pai hoc Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh dg dai hoe ciia T ruong Dai
hoe Nha Trang;

Theo dé nghi cia Trudng phong Céng tdc Chinh tri va Sinh vién.

| QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& Céng tac C6 vén hoc tip
tai Trudng Pai hoc Nha Trang.

' Pidu 2. Quyét dinh ndy duge 4p dung tlr ndm hoe 2022 - 2023 dbi v6i cac Iop
sinh vién dao tao béc dai hoc hé chinh quy va c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky; bdi bd cac quy
dinh truge ddy c6 ndi dung trai véi Quyét dinh nay.

Diéu 3. Trudng phong Cong tic Chinh trj v4 Sinh vién, c4c Trudng don vi; giang

vién duge phan céng lam C6 vén hoc tip va sinh vién dio tao bic dat hoc h¢ chinh quy

chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, 4

Noinhin:
- Nhu Diéu 3 ;
-Luuw; VT, CTCTSV.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NHA TRANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Cérig tic C6 van hoc tip
(Kém theo Quyét dinh 56: |5 9/QD-DHNT ngayt5thdng 4 ndm 2022 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Nha Trang)
Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
'Piéu 1. Pham viva dbi twrgng 4p dung
Vin ban ndy quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va quyén lgi clia giang
vién (GV) dugce phéin céng [am cdng tdc C6 van hoc tdp (CVHT) cho cic 16p sinh vién
(SV) dao tao béc dai hoc hé chinh quy.
Pidu 2. Muyc dich ciia cong tic C6 van hoc tap
1. Thye hién nhiém vu ciha vién chirc theo quy dinh cua Chmh phtt va quy dinh-
cta Nha truong.

2. Tang cudmg cdng téc quan Iy, hd tro va tu vén cho SV trong qua trinh dao tao
- béc dai hoc hé chinh quy. ,

3. Kip thoi phét hién va giai quyét cdc van d& phat sinh tfong cOng téc SV,
4. Tang cudng vige phéi hop gitta nha trudmg, gia dinh va xa h01 trong cOng tic
quan ly va hd trg SV,
| 5. La mdt trong nhimg co s¢ dé danh gia, xép loai giang vién hang nim.
Pidu 3. Didu kién, tieu chuin cita C6 vén hoc tap
1. P4 kinh qua thue tién gidng day tir 2 niim trd 1én. Khong bd tri ngudi dang bj
thi hanh ky luat tiy khién trach tr& 1én 1am CVHT.

_ 2. Hleu rd chuong trinh d4o tao clia nganh/chuyén nganh ma. SV theo hoc; céc
viin ban vé cbng tc SV va ddo tao bic dai hoe hé chinh quy; co cau t6 chirc caa Nha
trudng, chirc ning, nhi¢m vu ciia cac don vi trong Trudng.

3, C6 strc khoe tot, tin tdm, c6 tinh thdn trich nhiém véi SV; duqc truong
khoa/vién giGi thi€u va Higu trudng giao nhi¢ém vy lam CVHT.

Chwong II

CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA QUYEN LQI CUA CO
VAN HQC TAP

Piéu 4. Chike niing
1. Tu vAn, hd trg va dinh hudng cho SV thiét ké tién d9, ké hoach hoc tap.
2. Theo ddi qué trinh hoc tap va hd trg SV djnh huéng nghd ngh1ep, kh&i nghiép.,

3. Tham muwu cho 1anh dao Trdng, khoa/vién, bd mén céc van 8 lién quan dén
cdng tac sinh vién,

Diéu 5. Nhiém vu

L. Trlen khai, huéng din sinh vién thuc hién cac quy dinh cia phap lugt, ndi quy,
quy ché vé& dao tao va cong tac SV ciia Nha trudng, B¢ Gido duc va Do tao. .
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2. Ndm danh sach va théng tin v& SV ciia I6p dugc giao lam CVHT (t6m tit
thong tin ca nhén, hoan canh gia dinh, sirc khde, kha nang, didu kién hoc tp cla SV...).

3. Tu vén cho SV céch thirc xdy dung ké hoach va tién dd hoc tdp toan khéa hoc
va tung hoc ky phtt hop vé6i niing lyc va hoan canh, kip thoi canh bdo v két qua hoc tip
cho SV.

4. Tu van, huéng din va tao didu kién dé SV tham gia cac hoat dong hoc thudt,
nghién ciru khoa hoc, khéi nghiép; cic hoat dong viin, thé, my lanh manh, bd ich.

5. Nim bét xu huéng nghé nghiép dé tu vén huéng nghiép va viée lam cho SV.

6. Tham gia gidng day hoc phan “Nhip mén nganh” cho SV niim thr nhét.

7. Chu tri v huéng din SV thye hién danh gid rén luyén theo timg hoc ky.

8. Phéi hop v6i Nha trudng, khoa/vién tridn khai t6i 16p cac cong viée lién quan
dén cbng tac SV,

9. Giip g& SV ¢6 két qua hoc luc giam sut, yéu kem thuoc dién canh béo.

10. Dinh ky dénh gid nhan xét va & xuét vé6i lanh dao khoa/vién, phong xem xét
phén logi két qua hoc tip, rén luyén ciia SV,

11. Tham gia sinh hoat 16p theo ké hoach ctia Nha trudmg, cac bu01 chdo c& va
dbi thoai gifta Ianh dao cdc chp v6i SV,

Piu 6. Quyén han

1. Buge tri¢u tdp hop 16p bét thudng, tridu tip SV gap CVHT dé 1am viéc néu xét

thy cén. Puoc yéu cdu Ban cfn sy 16p dinh ky va d6t xuat bdo cdo tinh hinh moi mit

clia 16p dé c6 bién phap chi dao, gop ¥ kip thoi cdc hoat dong cia 16p. Dugce lién lac véi
phy huynh @ trao di vé tinh hinh hoc tép, sinh hoat ctia SV khi cén thiét,

2. Buge & nghj khoa/vién, b mén, c4c phong/trung tim chirc ning cung cép tai
" ligu can thiét va cac thong tin lién quan dén céng tic CVHT.

3. Puge tham gia thio luan, dé xuit ¥ kién tai c4c cude hop céc cép Y lién quan
dén SV ctia 16p phu trach,

4. Buge tham gia cdc hoi ddng tr vAn cia khoa/vién va Nha trudng khi xem xét
cAc van dé lién ¢ quan dén khen thudng, ky luat, cic che dd chinh sach clia SV.

5. Bugc cp tai khoan truy cdp vao hé théng quan Iy SV cua Trudng dé nim bit
céc théng tin lién quan dén SV cia 16p phu trach.

Pidu 7. Quyén loi

L. Duqc trang bi cc vit dung thong thudmg vé viin phong pham thdng tin hen
lac, dia diém dé 1am nhiém vy,

2. Puge hudng cic quyén loi theo Quy ché chi tiéu noi bo hlen hanh ctia Nha trudng,
Chuong HI
TO CHUC VA CHE PO LAM VIEC, BAO CAO CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 8. TH chire d¢i ngit CVHT
1. CVHT duge bb trf theo tirng n&m hoc,

2. PAu c4e nim hoc, trudng khoa/vién phén CVHT cho timg Iép (mdi CVHT cb
vén khong qué 3 16p hoc/hoc ky) va giri danh sach vé Truomg (qua Phong CTCTSV) dé
Hiéu trudng quyét dinh giao nhiém vu CVHT.
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Pidu 9, Thoi gian 1am viée voi l6p SV

1. Pinh ky hang thang 1am viéc vé6i Ban can su (BCS) 1ép, td chirc sinh hoat 16p
voi cac noi dung theo quy dinh ctia Nha truong (01 lan/thang) c6 thé @& xudt lam viée
46t xuét véi BCS 16p hoic hop 16p bt thudng néu thiy cén thiét.

2. Thudng xuyén gitr lién hé véi lorp bing nhiu hinh thire khdc nhau (gép truc
tiép, dién thoai, email, mang x4 hdi,...) dé nim tinh hinh.

3. }301 v4i nhiing SV ¢6 hoan canh dac bigt khé khin, gap khé khiin trong hoc tép
va cude song, CVHT wu tién thudng xuyén lién hé, giup d6, dong vién dé SV vuot qua,
hoan thanh t&t ké hoach hoc tép.

Pidu 10. Ché dd bao cao
1. Dinh ky hang théng béo cdo két qua thuc hién chire trach ctia minh cho ldnh
dao by mdn va khoa/vién.

2. Béo cdo kip thoi cde hién tuong phét sinh, céc vin d SV gip khé khin can
~duge gitp 40, ('Ie nghi khen thuéng, ky ludt SV cia 1ép phu trach,

Chuong IV
PANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Pédnh gis, khen thudng, ki lujt

1. CVHT dugce danh gid mrc d6 hoan thanh nhlem vu hang ndm theo quy dinh va
huéng dén ciia Trudng. _

2. CVHT hoan thanh t8t nhiém vy 1a mot trong nhttng tiéu chudn xét thi dua,
khen thudng hang nidm.

3. CVHT hoan thanh xut sfc nhiém vy trong 2 nim lién tiép duge dé nghi ting
Gidy khen ciia Hiéu trudng.

4. CVHT khong hoan thanh nhi¢m vu bj x 1y theo quy dinh ctia Trudng.

‘Dicu 12. Didu khoan thi hanh
o 1. Cac khoa/vi€n, b6 mdén, CVHT va cic don vj c6 1ién quan cin cir ndi dung

Quy dinh nay dé t§ chirc thwe hién,

2. Quy dinh nay dugc 4p dung tir ndm hoc 2022 - 2023 va ¢d hidu Iuc ké tir
ngay ky; bdi bo cdc quy dinh trude day c6 ndi dung tréi v6i Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 van dé phét sinh hoic kho khén, vuéng méc,
~ cac khoa/vign, cdc don vj va cd nhén ¢6 lién quan kip thoi phan 4nh Ve Phong Cong
tac Chinh trj va Sinh vién dé tdng hop, trinh Hiéu tru:(mg xem xét, quyét dinh./ %
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